Wytyczne edytorskie i jezykowe do opracowania podrecznikéw

. Segmentacja podrecznika (podziat na komponenty)

I.1. Podrecznik zawiera wszystkie komponenty (segmenty) obligatoryjne.
Komponenty obligatoryjne to: karta tytulowa, spis tresci, opis nawigacji po podrgczniku,
w tym objasnienia uzytych piktograméw, tekst glowny zawierajacy tresci obowigzkowe

uwzglednione przez podstawe programowg oraz zadania.

|.2. Komponenty obligatoryjne moga by¢ uzupelnione komponentami fakultatywnymi.
Komponenty fakultatywne to: teksty uzupetniajace i objasniajace tresci podstawowe
(np. teksty zrodtowe, ciekawostki, noty biograficzne, stowniki, dodatkowe zadania),
podsumowania, indeksy, bibliografia. Sg one podrz¢dne w stosunku do komponentow

obligatoryjnych.

1.3. Na komponenty obligatoryjne i fakultatywne skladaja si¢ komponenty
informacyjne i zadaniowe.
Komponent informacyjny zawiera tresci o funkcji poznawczej, np.: tekst gtoéwny, teksty
uzupelniajgce i objasniajgce tekst gtowny, materiat ilustracyjny (komponent ikoniczno-
edytorski), tabele. Komponent zadaniowy obejmuje polecenia, zadania
1 ¢wiczenia, ktorych celem jest pomoc w opanowaniu wiedzy zawartej w komponencie
informacyjnym, a takze sprawdzenie zdobytych umiej¢tnosci. Proporcje migdzy
zawarto$cig komponentu informacyjnego a zadaniowego sg dostosowane do etapu

edukacyjnego, specyfiki przedmiotu 1 zapiséw podstawy programowe;.

I.4. Uklad wszystkich komponentow jest przejrzysty, konsekwentny i funkcjonalny.
Wzajemne uporzadkowanie komponentow obligatoryjnych i fakultatywnych utatwia

korzystanie z podrecznika 1 odbiodr jego tresci.

Il. Komponent informacyjny

I1.1. Poszczegélne elementy komponentu informacyjnego (np. rozdzialy, podrozdzialy,

tabele) sa opatrzone tytulami adekwatnymi do tresci lub nagléwkami.

I1.2. Struktura tematyczna komponentu informacyjnego jest uwidoczniona za pomoca

roznego typu funkcjonalnych wyroznien i oznaczen.




[ll. Komponent zadaniowy

.1

Komponent zadaniowy jest skorelowany z komponentem informacyjnym,
co oznacza, ze zadania odnoszg si¢ do istotnych probleméw zawartych
w komponencie informacyjnym.

Uktad zadan w komponencie zadaniowym jest spojny i logiczny.

I11.2.

W zadaniach sg stosowane zr6znicowane czasowniki operacyjne okreslajace

czynnos¢, ktora nalezy wykonaé, rozwigzujac zadanie.

I11.3.

Polecenia w zadaniach sa formulowane w drugiej osobie liczby pojedynczej

lub liczby mnogiej.

I11.4.

Stosownie do potrzeb dydaktycznych w danym przedmiocie na okreslonym etapie
edukacji polecenia w zadaniach z przykladowymi rozwigzaniami
sa podzielone na etapy, co ulatwia wyksztalcenie okreslonych umiejetnosci

przedmiotowych.

IV. Komponent ikoniczno-edytorsKi

V.1

V.2.

Wszystkie ilustracje, ktére pelnia funkcje informacyjna, sa podpisane.
Wyjatek stanowig ilustracje pelnigce wylacznie funkcj¢ estetyczng, np. wspomagajace
odbior tresei literackich, zwtaszcza poetyckich.

Podpisy pod ilustracjami sg jednoznaczne merytorycznie i poprawne jezykowo.

V. Komunikatywnos¢ tekstu

V.1. Tekst podrecznika jest dostosowany do kompetencji jezykowych wymaganych przez

podstawe programowg na danym etapie edukacyjnym.

V.2. Zdania maja przejrzysta strukture, a stopien ich rozbudowy skladniowej jest

dostosowany do poziomu kompetencji jezykowych wymaganych przez podstawe

programowg na danym etapie edukacyjnym. W edukacji wczesnoszkolnej

(klasy I-1II szkoty podstawowej) nalezy z rozwaga stosowac:

a) konstrukcje z imiestowami,
b) konstrukcje z bezosobowymi formami czasownikow,
C) szyk przestawny,

d) elipse

oraz w miar¢ mozliwosci unikac:

a) dhugich, skomplikowanych zdan,




b) zdan z rozbudowanymi cztonami wtraconymi i z dygresjami,

c) konstrukcji z wielokrotng negacja.

V.3. Stopien nasycenia tekstu stownictwem abstrakcyjnym, rzeczownikowymi nazwami
czynnosci lub zapozyczeniami jest dostosowany do kompetencji jezykowych
wymaganych przez podstawe programow3 dla danego etapu edukacyjnego.

W edukacji wczesnoszkolnej (klasy I-III szkoty podstawowej) poziom trudnosci
stosowanych metafor i zwigzkow frazeologicznych jest zgodny z wymaganiami
podstawy programowej dla tego etapu edukacyjnego, omawianymi tekstami literackimi
i codziennymi do$wiadczeniami komunikacyjnymi, a stosowanie wyrazéw rzadko

uzywanych jest podyktowane wzgledami dydaktycznymi.

V.4, Terminy uzyte w podreczniku wynikaja z wymagan podstawy programowej
z danego przedmiotu dla okreslonego etapu edukacyjnego. Sa wyrdéznione

w teks$cie konsekwentnie i przejrzyscie.

V.5. Definicje terminow sa wyjasnione w sposob przystepny i zrozumialy, dostosowany

do danego etapu edukacyjnego.

V.6. Przy wyrazach obcojezycznych jest podawana ich wymowa.

VI. Poprawnos¢ jezykowa i poprawnos¢ stylowa

VI.1. Tekst podrecznika jest napisany poprawng polszczyzna, zgodna z wymaganiami
jezykowej normy wzorcowe;j.
Wyktadnikiem normy wzorcowej sg przede wszystkim aktualne stowniki wydawnictwa
PWN: ortograficzny, jezyka polskiego, frazeologiczny, poprawnej polszczyzny,
wyrazoéw obcych oraz zalecenia Rady Jezyka Polskiego

przy Prezydium PAN.

VI.2. W podreczniku dominuje styl neutralny.

V1.3. Przekaz tresci podrecznika jest przejrzysty i logiczny.




